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Sie lieben Verpackungen? - Wir auch!

Bei EGGER Druck + Medien aus Landsberg am Lech bei Miinchen werden seit 145 Jahren hochwertige Drucke realisiert.
Rund 40 motivierte Mitarbeiter entwickeln und produzieren besonders aufwendige Verpackungen sowie klassische
Druckprodukte in besonderen Ausfiihrungs- und Veredelungsvarianten. Zudem konzentriert sich das Familienunter-
nehmen auf Mailings und Displays sowie Printwerbemittel aus Karton und Papier. Viele auBergewdhnliche und mehr-
fach ausgezeichnete Produktionen gelingen mit einem gut ausgebildeten Team sowie viel Liebe zum Detail.

Zum 1. September 2017 bieten wir eine Ausbildung zum/zur

Kaufmann/Kauffrau fiir Bliromanagement

Die requldre Ausbildungsdauer zum/zur Kaufmann/Kauffrau flir Biromanagement betrdgt drei Jahre. Schwerpunkte der
Ausbildung werden das Kennenlernen der kaufmdnnischen Abldufe in kleinen und mittleren Unternehmen sowie die
Assistenz und das Sekretariat unserer Druckerei sein. Innerhalb der kaufmdnnischen Abldufe erlernen Sie die laufende
Buchflihrung, Entgeltabrechnung, betriebliche Kalkulation sowie betriebliche Auswertungen. Als Assistenz und Sekre-
tariat erfahren Sie alles rund um Sekretariatsfiihrung, Terminkoordination und Korrespondenzbearbeitung sowie die
Organisation von Reisen und Veranstaltungen. Wahrend Ihrer Ausbildung lernen Sie auch alle weiteren Bereiche einer
mittelstandischen Premiumdruckerei kennen. Dazu zahlen die Produktion mit Vorstufe, Druck und Weiterverarbeitung
sowie die Kundenbetreuung, Marketing und Presse sowie unseren Onlineshop.

Ihr Profil:

» Mittlere Reife oder (Fach-)Abitur

» sehrgute Grammatik- und Rechtsschreibkenntnisse

» groBes Verstdndnis flr Zahlen und logisches Denkvermogen

» Organisations- und Planungstalent mit ausgeprdgtem Ordnungssinn
» gute MS-Office-Kenntnisse

» hohes MaR an Kommunikationsfahigkeit

» Eigenverantwortung, Engagement und Lernbereitschaft

» Freude an der Teamarbeit und Bereitschaft zu selbststandiger Arbeit

Wir bieten ein angenehmes und personliches Arbeitsumfeld mit interessanten und abwechslungsreichen Aufgaben in
einem innovativen und dynamischen Team mit freundlichen Kolleginnen und Kollegen. Unsere Einblicke in die Druck-
und Verpackungsbranche bieten Raum ftir Ideen und eigene Projekte.

Sie fiihlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf
bevorzugt per E-Mail an xegger@eggerdruck.de. Bei Fragen rufen Sie uns gerne an unter 08191 91800.
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Dieses Unternehmen sichert Qualitat
durch berufliche Ausbildung
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EGGER Druck + Medien GmbH - Xaver Egger * LechwiesenstraBBe 23 - 86839 Landsberg am Lech



